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Bagian/Pasal yang berubah:






Paragraf/Baris ke-

	1.1.1 Mahasiswa yang menggunakan laboratorium/bengkel dan alat untuk Tugas Akhir, mengisi form permohonan peminjaman alat di Jurusan (F.PDII.006) dengan dilampiri form rekomendasi dosen pembimbing (F.PDII.007)

1.1.2 Dosen yang menggunakan laboratorium/bengkel dan alat untuk penelitian, mengisi form permohonan peminjaman alat di Jurusan (F.PDII.006) dengan dilampiri form rekomendasi dosen pembimbing (F.PDII.007)

1.1.3 Ketua Jurusan melalui stafnya membuatkan surat peminjaman ke Direktur dengan tembusan ke Ka. Lab., Dosen Pembimbing Tugas Akhir, Mahasiswa yang bersangkutan, Keamanan dan Ketua Jurusan yang dituju (bila peminjaman lintas jurusan).

1.1.4 Staf administrasi jurusan mengarsip surat peminjaman lab/bengkel dan alat. 


	

	6.1.7 Ka. Lab. mengarsip dan mencatat siapa saja yang telah menggunakan alat dan atau ruangan lab/bengkel dan peralatan sebagai bahan laporan pertanggung jawaban

	


Rincian Perubahan:







Nomor Revisi Baru:

	1.1.1 Dosen yang menggunakan laboratorium/bengkel dan alat untuk penelitian atau Mahasiswa yang menggunakan laboratorium/bengkel dan alat untuk Tugas Akhir wajib mengisi Formulir Permohonan Peminjaman Alat (F.PDII.006).

1.1.2 Peminjaman alat yang bersifat komersial atau membutuhkan pendampingan dalam penggunaannya, maka Dosen/mahasiswa harus mengisi Formulir Surat Permohonan Pelaksanaan Pekerjaan (F.PJP.01) dan/atau Formulir Surat Permohonan Pelaksanaan Pengujian (F.PJP.02) di P3M.
1.1.3 P3M akan menerbitkan Surat Perintah Pelaksanaan Pekerjaan (F.PJP.03) dan/atau Surat Perintah Pelaksanaan Pekerjaan Pengujian (F.PJP.04).
1.1.4 Setelah Formulir Permohonan Peminjaman Alat (F.PDII.06), Surat Perintah Pelaksanaan Pekerjaan (F.PJP.04) dan/atau Surat Perintah Pelaksanaan Pengujian (F.PJP.03) di tandatangani dengan lengkap (kecuali untuk Dosen, tidak perlu ada tanda tangan Dosen Pembimbing), Mahasiswa/Dosen menyerahkan kepada Ketua Jurusan.

1.1.5 Ketua Jurusan membuat surat peminjaman kepada Direktur.

1.1.6 Direktur memberikan disposisi dengan tembusan ke Wakil Direktur I, Wakil Direktur II, Ketua Jurusan, dan Ka. Lab/Ka Bengkel terkait.

	

	1.1.5 Lab/Bengkel mengarsip Formulir Permohonan Peminjaman Alat (F.PDII.06). 
1.1.6 Ka. Lab./teknisi mengisi peminjaman/pengembalian alat pada modul bebas pinjam di SIM Akademik dan divalidasi oleh kalab.

1.1.7 Data yang sudah divalidasi akan muncul di student portal mahasiswa sebagai data bebas pinjam
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