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I.   Tujuan.

Prosedur ini digunakan untuk menjelaskan tata cara dalam pelaksanaan droup out bagi mahasiswa Politeknik Perkapalan Negeri Surabaya dan bagaimana menginformasikan kepada  mahasiswa dan orang tuanya.

II. Scope:

Prosedur ini berlaku untuk pengambilan keputusan DO mahasiswa PPNS ITS

III. Referensi :

· Peraturan akademik (pasal 11, 14 , 24, 28 & 29)

· Peraturan kemahasiswaan (pasal 40, 41)

IV.    Definisi

· Droup Out adalah pemberhentian mahasiswa yang didasarkan atas hasil evaluasi akademik, perilaku, kondite & norma kemahasiswaan.

· Komisi Disiplin adalah suatu badan yang diangkat oleh Direktur yang berfungsi sebagai tim penilai dalam kasus pelanggaran yang dilakukan oleh mahasiswa , baik dalam kegiatan kurikuler maupun ekstrakurikuler.

· Pelanggaran akademik adalah perbuatan-perbuatan yang dilakukan mahasiswa meliputi : Penyontekan, pemalsuan, tindak plagiat, menyuap, pengancaman, menggantikan kedudukan orang lain dalam kegiatan akademik dan membantu tindak pelanggaran akademik.

· Pelanggaran Norma Kemahasiswaan adalah perbuatan-perbuatan yang dilakukan oleh mahasiswa seperti : penganiayaan, mencuri/merusak fasilitas, merendahkan harkat dan martabat civitas akademika, pelecehan seksual dan penggunaan napza.

V.    Responsibility.

· Ka.BAKPSI  bertanggung jawab terhadap keakuratan data  mahasiswa.

·  Direktur melalui WD I bertanggung jawab dalam pemberian Surat Peringatan  (SP) kepada  mahasiswa sampai pada Surat usulan Pemberhentian/DO berdasarkan data dari BAKPSI.

· Ketua Jurusan merespon / menindaklanjuti terhadap setiap SP yang diberikan kepada mahasiswa terutama SP III sebelum sampai pada tahap usulan pemberhentian/DO.

· Ketua Senat bertanggung jawab terhadap setiap hasil keputusan rapat senat terhadap usulan DO kepada Rektor.

· Rektor sebagai pejabat berwenang memberikan persetujuan Surat Keputsan DO mahasiswa.

VI. Prosedur

6.1
Prosedur DO berdasarkan evaluasi akademis

1. Di akhir semester BAKPSI menyusun data evaluasi mahasiswa yang meliputi:

· Data IPK dan IPS

· Data nilai mahasiswa yang memperoleh nilai E

· Data lama studi mahasiswa

2. Data tersebut diatas dibahas dalam rapat yudisium

3. Hasil rapat yudisium dibawa ke rapat senat untuk pengambilan keputusan tentang DO mahasiswa.

4. Hasil keputusan rapat senat PPNS diusulkan ke Rektor ITS untuk di sahkan.

5. Hasil pengesahan Rektor berupa Surat Keputusan DO yang diterima oleh Direktur dengan tembusan ke Jurusan, BAKPSI, Orang Tua/Wali mahasiswa bersangkutan.

6.2  Prosedur DO berdasarkan keaktifan mahasiswa

1. BAKPSI membuat Surat Peringatan yang ditandatangani oleh Wakil Direktur I dengan tahapan sebagai berikut :

a. SP I diberikan apabila mahasiswa tidak hadir tanpa ijin 10 jam.
b. SP II diberikan apabila mahasiswa tidak hadir tanpa ijin 20 jam.

c. SP III diberikan apabila mahasiswa tidak hadir tanpa ijin 30 jam.

d. Surat Pemberhentian /dikeluarkan dari PPNS apabila mahasiswa tidak hadir tanpa ijin 38 jam.

2. Data tersebut diatas dibahas dalam rapat senat untuk pengambilan keputusan tentang DO mahasiswa.

3. Hasil keputusan rapat senat PPNS diusulkan ke Rektor ITS untuk di sahkan.

4. Hasil pengesahan Rektor berupa Surat Keputusan DO yang diterima oleh Direktur dengan tembusan ke Jurusan, BAKPSI, Orang Tua/Wali mahasiswa bersangkutan.

6.3 Prosedur DO berdasarkan pelanggaran akademik dan Norma Kemahasiswaan

1. PD I mengusulkan diadakan rapat Komisi Disiplin untuk membahas temuan pelanggaran akademik yang dilakukan oleh mahasiswa.

2. Bila dari hasil rapat Komisi Disiplin dihasilkan keputusan berupa pemberhentian/DO terhadap mahasiswa yang bersangkutan, maka keputusan tersebut dibawa ke rapat senat untuk memperoleh pengesahan.
3.  Hasil keputusan rapat senat PPNS diusulkan ke Rektor ITS untuk di sahkan.

4. Hasil pengesahan Rektor berupa Surat Keputusan DO yang diterima oleh Direktur dengan tembusan ke Jurusan, BAKPSI, Orang Tua/Wali mahasiswa bersangkutan.

VII. Dokumen Terkait
· SK Drop Out
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