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	I. Tujuan (Purpose) :

Mengatur pelaksanaan kegiatan kuliah tamu agar proses belajar mengajar dapat berlangsung dengan lancar.

II. Ruang Lingkup (Scope) :

Prosedur ini digunakan untuk menjelaskan tata cara dalam pelaksanaan kuliah tamun.

III. Referensi / Acuan (Reference) :

Peraturan Akademik

IV. Definisi (Definition) :

Kuliah Tamu adalah kegiatan perkuliahan yang dilakukan oleh tenaga professional dari luar PPNS yang bertujuan untuk menambah wawasan pengetahuan bagi mahasiswa.

V. Tanggung jawab dan wewenang (Responsibility) :

a. Ka BAKPSI bertanggung jawab atas alokasi waktu dan tempat untuk kuliah tamu

b. Ketua jurusan bertanggung jawab mengusulkan kuliah tamu di jurusannya.
c. Pembantu direktur bidang Akademik bertanggungjawab mengijinkan dilakukannya kuliah tamu

d. Staf BAKPSI bertanggung jawab mempersiapkan rua gan dan absendi kuliah tamu.

VI. Prosedur (Procedure) :

a. Pelaksanaan kuliah tamu dapat berlangsung apabila ada usulan dari dosen/mahasiswa untuk pelaksaaan kuliah tamu ke ketua jurusan. 
b. Ketua Jurusan mengkoordinasikan dengan  BAKPSI untuk pelaksanaan kuliah tamu tersebut berhubungan dengan waktu dan ruangan.

c. Selanjutnya ketua jurusan mengusulkan pelaksanaan kuliah tamu tersebut ke pembantu direktur bidang akademik dengan disertai rencana narasumber dan waktu pelaksanaannya.

d. Pembantu direktur bidang akademik akan memutuskan pelksanaan kuliah tamu.

e. Berdasarkan persetujuan  Pembantu direktur bidang akademik BAKPSI menyiapkan ruangan dan peralatan yang dibutuhkan serta absensi
VII. Dokumen Terkait :

a. Berita acara & daftar hadir 
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Ditetapkan Oleh 




Wakil Direktur I 




            










          Adi Wirawan Husodo, ST, MT







                                NIP. 197502201999031001


