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	I. Tujuan  :

       LKMM Tingkat Dasar (LKMM-TD) bertujuan membekali mahasiswa agar mampu menyelenggarakan atau mengelola kegiatan dengan lebih sistematis dan terencana
II.   Ruang Lingkup :

Prosedur ini digunakan untuk mengenalkan prosedur pelaksanaan LKMM-TD di Politeknik Perkapalan Negeri Surabaya.
III. Referensi :

3.1. Undang Undang Negara Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional

3.2. Undang Undang Negara Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi

3.3. Peraturan Pemerintah Nomor 66 Tahun 2010 tentang Perubahan terhadap Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2010 tentang Pengelolaan dan Penyelenggaraan Pendidikan.

3.4. Pola Pengembangan Kemahasiswaaan Direktorat Jendral Pendidikan Tinggi tahun 2010.
IV. Definisi :

      4.1.
LKMM-TD merupakan pelatihan pengembangan karakter mahasiswa agar mahasiswa dapat mengembangkan kemampuan berorganisasi, dan melatih diri dalam kegiatan manajemen organisasi yang terarah dalam rangka memantapkan sikap dan mengembangkan wawasan serta kemampuan kepemimpinan untuk dapat menjadi bekal bagi mahasiswa sebagai kader bangsa
V. Tanggung Jawab dan Wewenang
5.1. Badan Eksekutif Mahasiswa PPNS membentuk kepanitiaan pelaksana LKMM-TD
5.2. Panitia pelaksana LKMM-TD bertugas menyusun proposal kegiatan LKMM-TD
5.3. Wakil Direktur III bertanggung jawab mengevaluasi dan menyetujui kegiatan LKMM-TD
VI. Proses

6.1. Badan Eksekutif Mahasiswa PPNS membentuk kepanitiaan pelaksana LKMM-TD 
6.2. Panitia pelaksana LKMM-TD bertanggung jawab terhadap persiapan, pelaksanaan dan pelaporan kegiatan LKMM-TD 

6.3. Panitia pelaksana LKMM-TD selanjutnya menyusun proposal kegiatan LKMM-TD dengan persetujuan BEM PPNS

6.4. Proposal yang telah ditandatangani oleh Presiden BEM diajukan kepada Wakil Dektur Bidang III untuk dievaluasi dan mendapatkan persetujuan

6.5. Panitia pelaksana LKMM-TD beserta BEM PPNS melakukan rekruitmen peserta sesuai persyaratan sebagai berikut:

· Peserta adalah mahasiswa aktif PPNS yang direkomendasikan oleh Himpunan Mahasiswa Jurusan atau Prodi, Unit Kegiatan Mahasiswa, atau Badan Eksekutif Mahasiswa;
· Peserta telah lulus pelatihan LKMM Pra Tingkat Dasar (Pra-TD) PPNS;
· Minimal berada pada semester 4, dengan IPK minimal 2,75.
6.6. Panitia pelaksana dengan persetujuan Wakil Direktur Bidang III menyusun daftar Pemandu dan Pemateri dalam pelaksanaan LKMM-TD
VII. Dokumen Terkait  

Form pinjam alat
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	6.7. Pemandu dan Pemateri yang telah ditunjuk menyiapkan materi yang akan disampaikan/dipandu dalam pelaksanaan LKMM-TD 
6.8. Panitia pelaksana mempersiapkan dengan baik berbagai hal yang terkait kelancaran pelaksanaan pelatihan seperti memperbanyak materi, menyiapkan media penunjang pelatihan, menyiapkan ruangan dan fasilitasnya, konsumsi, dan sebagainya
6.9. Tahap pelaksanaan disesuaikan dengan kurikulum LKMM-TD yang akan diberikan pada mahasiswa Politeknik Perkapalan Negeri Surabaya (PPNS) sebagai berikut :
Kurikulum LKMM-TD
No

Materi

Topik

Metode

Waktu

1

Perumusan Gagasan Awal

a. Analisis kondisi lingkungan

b. Perumusan gagasan awal

Latihan/penugasan

Latihan/penugasan

2 jam

2 jam

2

Penjabaran rencana kerja dan kepanitiaan

a. Tolok ukur keberhasilan

b. Perencanaan jadwal kerja

c. Dasar-dasar organisasi

d. Kepanitiaan

e. Komunikasi antar Unit kerja

Ceramah/ latihan

Ceramah/ latihan 

Ceramah

Latihan

Eksperimen

1 jam

2 jam

1 jam

2 jam

2 jam

3

Administrasi

a. Administrasi kesekretariatan

b. Administrasi keuangan

Ceramah/ latihan

Ceramah/ latihan

1 jam

1 jam

4

Motivasi Berorganisasi 

a. Hakikat motivasi

b. Pengambilan keputusan

c. Pengendalian konflik

Ceramah

Latihan

Ceramah/eksperimen

1 jam

2 jam

1jam

5

Pengembangan Program kerja

a. Teknik  penyusunan usulan kegiatan

b. Penyempurnaan usulan programkerja

Ceramah

Penugasan

1 jam

1 jam

Jumlah

20 jam

6.8. Kegiatan pemantauan pelaksanaan LKMM-TD dilakukan pada dua hal yaitu pemantauan pelaksanaan pelatihan dan pemantauan terhadap jalannya pemanduan. Pemantauan jalannya pelatihan dilakukan oleh panitia pelaksana beserta BEM PPNS, sedangkan pemantauan terhadap jalannya pemanduan dilakukan oleh tim pemandu

6.10. Setelah kegiatan LKMM-TD selesai, panitia pelaksana wajib membuat laporan pertanggungjawaban atas sepengetahuan Presiden BEM PPNS untuk diserahkan kepada Wakil Direktur Bidang III.
VII. Dokumen Terkait :

1. Daftar Hadir 
2. Materi LKMM TD

3. Lembar Feedback LKMM (F.WDIII.08)
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