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	No.
	Jenis Dokumen
	Fungsi yang
	Distribusi
	Keterangan

	
	
	Membuat
	Memeriksa
	Mengesahkan
	Mengendalikan
	
	

	1
	Kebijakan mutu
	Ketua Tim ISO
	WMM
	Direktur
	WMM
	Daftar distribusi
	

	2
	Sasaran mutu PPNS
	Ketua Tim ISO
	WMM
	Direktur
	WMM
	Daftar distribusi
	

	3
	Pedoman mutu 
	Ketua Tim ISO
	WMM
	Direktur
	WMM
	Daftar distribusi
	

	4
	Prosedur Utama
	Ketua Tim ISO
	WMM
	Direktur
	WMM
	Daftar distribusi
	

	5
	Prosedur /Instruksi Kerja/ Formulir
	Unit Kerja
	WMM
	Kepala Unit Kerja
	Kepala Unit Kerja
	Daftar distribusi
	

	6
	Dokumen luar
	
	
	
	Bagian Administrasi Umum
	Daftar distribusi
	

	7
	Prosedur /Instruksi Kerja/ Formulir(Bila digunakan oleh semua unit )
	Unit Kerja Masing-masing
	WMM
	Pembantu Direktur (sesuai area kerja)
	Pembantu Direktur (sesuai area kerja)
	Daftar distribusi
	

	8
	Tugas dan Wewenang
	Unit Kerja
	WMM
	Kepala Unit Kerja
	Kepala Unit Kerja
	Daftar distribusi
	

	9
	Matriks Kompetensi (Kepala Unit Kerja)
	Kasubag. Kepegawaian
	WMM
	Direktur
	Kepala Unit Kerja
	Daftar distribusi
	

	10
	Mariks Kompetensi (Staf Unit Kerja)
	Kasubag. Kepegawaian
	WMM
	Pembantu Direktur II
	Kepala Unit Kerja
	Daftar distribusi
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