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1. Tujuan

Prosedur ini digunakan untuk mengatur tentang tatacara pelaksanaan penerimaan Mahasiswa Baru melalui Jalur Ujian Masuk Politeknik Negeri (UMPN) di Lingkungan Politeknik Perkapalan Negeri Surabaya.
2. Ruang Lingkup
BAKPSI, UPT Komputer , BAU, Direksi sebagai panitia PMDK
3. Referensi

a. Undang-undang nomor 20 tahun 2003 tanggal 11 Juni 2003, tentang Sistem Pendidikan Nasional.

b. Undang-undang nomor 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi

c. Peraturan Pemerintah No. 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Perguruan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi
d. Pedoman Akademik dan kemahasiswaan Politeknik Perkapalan Negeri Surabaya yang berlaku.

e. Kalender Akademik Politeknik Perkapalan Negeri Surabaya yang berlaku.

4. Definisi

UMPN adalah proses seleksi penerimaan mahasiswa baru melalui tes skolastik, tes materi pelajaran dan tes wawancara
5. Tanggung Jawab
1. Panitia bertanggung jawab menginformasikan prosedur pendaftaran UMPN dilaman pmb.ppns.ac.id

2. Panitia bertanggung jawab menyiapkan laman pmb.ppns.ac.id sebagai tempat online pendaftar
3. Panitia bertanggung jawab melaksanakan verifikasi data pendaftar
4. Panitia bertanggung jawab menyiapkan kelengkapan pelaksanaan tes skolastik, tes materi pelajaran dan tes wawancara

5. Panitia bertanggung jawab mengevaluasi dan mengumumkan hasil ujian

6. Proses

a. Calon Pendaftar 

· Buka laman http://pmb.ppns.ac.id
· Lakukan pendaftaran awal dengan mengisi user name/nama lengkap anda, dan alamat email

· Buka email anda, anda akan menerima email untuk aktivasi account. Klik link yang disediakan

· Masukkan password yang akan anda buat, ketik kembali di konfirmasi password

· Setelah simpan password, anda dapat melanjutkan klik daftar pendaftaran. Dan melengkapi informasi pada semua tab yang disediakan. 
· Catat nomer rekening virtual yang dihasilkan sistem untuk melakukan pembayaran. Lakukan Pembayaran Biaya pendaftaran  Bank  BNI secara online atau tunai ke loket/teller sebesar Rp.200.000,- .

· Bila semua data telah diisi, dan pembayaran telah dilakukan, email otomatis akan terkirim ke alamat email anda.

· Cetak semua data yang ada pada email dan dibawa saat tes berlangsung.

b. Panitia
· Panitia akan melakukan verifikasi data pendaftar 
· Panitia menyiapkan pelaksanaan tes skolastik, tes materi pelajaran dan tes wawancara

· Panitia melaksanakan evaluasi dan mengumumkan hasil ujian

7. Dokumen
· Rekap Pendaftar UMPN.
· Daftar kehadiran peserta tes UMPN.
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Panitia mengesahkan blanko.


Panitia memberi nomor test





Calon Mhs menerima no. peserta,tempat ujian, jadwal ujian dan mata pelajaran
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