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1. Tujuan

Prosedur ini digunakan untuk mengatur tentang tatacara :

· Pelaksanaan seleksi penerimaan mahasiswa baru melalui jalur Penulusuran Minat Dan Kemampuan (PMDK) 
· Pelaksanaan seleksi penerimaan mahasiswa baru melalui jalur Ujian Masuk Politeknik Negeri (UMPN)
2. Ruang Lingkup

BAKPSI, UPT Komputer , BAU, Direksi sebagai panitia PMDK dan panitia UMPN
3. Referensi

a. Undang-undang nomor 20 tahun 2003 tanggal 11 Juni 2003, tentang Sistem Pendidikan Nasional.

b. Undang-undang nomor 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi

c. Peraturan Pemerintah No. 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Perguruan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi
d. Pedoman Akademik dan kemahasiswaan Politeknik Perkapalan Negeri Surabaya yang berlaku.

e. Kalender Akademik Politeknik Perkapalan Negeri Surabaya yang berlaku.
4. Definisi

a. PMDK adalah proses penerimaan mahasiswa baru melalui Penulusuran Minat Dan   Kemampuan. 
b. PMDK diperuntukkan bagi Siswa SMA, SMK, MA dan MAK sederajat yang sedang duduk di kelas 12 atau yang sudah lulus satu tahun sebelumnya.
c. UMPN adalah proses seleksi penerimaan mahasiswa baru melalui tes materi pelajaran (Matematika, Fisika, Bahasa Indonesia, Bahasa Inggris), tes skolastik dan tes wawancara

d. Panitia PMDK/UMPN adalah Tim yang diberi tugas untuk mengelola penerimaan mahasiswa baru jalur PMDK/UMPN dari mulai penyampaian informasi, proses pendaftaran, Tes Skolastik,  Tes Wawancara, evaluasi dan proses daftar ulang

e. Tes Skolastik adalah Tes tentang penalaran yang bertujuan mengetahui kesesuaian bakat dan kemampuan pendaftar dengan program studi yang dipilih
f. Tes Wawancara adalah Tes yang dilaksanakan untuk mengetahui minat pendaftar pada program studi yang dipilih
5. Tanggung Jawab
Panitia PMDK/UMPN bertanggung jawab :

· Menyiapkan laman pmb.ppns.ac.id 

· Menyiapkan Brosur dan surat pengantar ke SMA, SMK, MA dan MAK
· Menginformasikan perihal pendaftaran PMDK/UMPN dilaman pmb.ppns.ac.id 

· Mengirimkan surat dan brosur ke SMA, SMK, MA dan MAK wilayah Jawa Timur dan sekitarnya
· Melaksanakan verifikasi data pendaftar

· Menyiapkan kelengkapan pelaksanaan tes skolastik dan tes wawancara

· Mengevaluasi dan mengumumkan hasil ujian

· Melayani daftar ulang

6. Proses
a) Pendaftar 
· Mengisi data pribadi, asal SMA, data nilai, penghasilan orang tua dan mengisi pilihan program studi secara online pada laman pmb.ppns.ac.id
· Melaksanakan pembayaran biaya pendaftaran untuk pendaftar jalur UMPN

· Mencetak nomor pendaftaran dan data pendaftaran

· Mengikuti Tes Skolastik dan Tes Wawancara

· Melaksanakan daftar ulang bagi yang diterima

b) Panitia

· Panitia akan melakukan verifikasi data pendaftar 

· Panitia menyiapkan pelaksanaan tes skolastik dan tes wawancara

· Panitia melaksanakan evaluasi dan mengumumkan hasil ujian

7. Dokumentasi

a. Softcopy data pendaftar PMDK/UMPN
b. Daftar hadir peserta tes
c. Hasil Tes

d. Pengumuman
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8. Diagram Alir

	Calon Mhs
	Panitia PMDK
	Test wawancara
	Tim evaluasi
	Direktur
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Stop





Tdk





Ya





Panitia memberi No. peserta


Memberi pengumuman untuk ikut tes wawancara





Start





Mengisi berkas PMDK


Melengkapi persyaratan PMDK





Mengevaluasi berkas PMDK
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Tdk





Ya





Melaksanakan tes wawancara sesuai jadwal yg ditentukan





Mengevaluasi hasil tes wawancara





Lulus ?





Sk direktur





End








