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1. Tujuan

Prosedur ini digunakan untuk mengatur tentang tatacara pelaksanaan penerimaan Mahasiswa Baru melalui jalur Ujian Masuk Politeknik Negeri (UMPN) di Lingkungan Politeknik Perkapalan Negeri Surabaya.
2. Ruang Lingkup
Lulusan Siswa Sekolah Menengah Atas (SMA) dan yang sederajat, berijasah serta belum berumur 24 tahun saat mendaftar.
3. Referensi

1. Undang-undang nomor 20 tahun 2003 tanggal 11 Juni 2003, tentang Sistem Pendidikan Nasional.
2. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.
3. Peraturan Pemerintah Nomor 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi
4. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 49 Tahun 2014 tentang Standar nasional Pendidikan Tinggi
5. Peraturan Akademik Politeknik Perkapalan Negeri Surabaya yang berlaku.
6. Kalender Akademik Politeknik Perkapalan Negeri Surabaya yang berlaku.

4. Definisi

UMPN adalah proses seleksi penerimaan mahasiswa baru melalui tes tertulis dan tes wawancara .
5. Tanggung Jawab
1. Panitia UMPN melaksanakan proses pendaftaran selama waktu yang ditentukan.

2. Ka. BAKPSI bertanggung jawab terhadap kelancaran proses pendaftaran UMPN.
3. Bendahara bertanggung jawab menerima pembayaran pendaftaran UMPN .
4. Ka. BUK bertanggung jawab terhadap sarana-prasarana yang dibutuhkan selama proses ujian .
5. Wadir Direktur III bertanggung jawab terhadap kelancaran pelaksanaan UMPN. 
6. Wadir Direktur I bertanggung jawab terhadap evaluasi ujian UMPN.

7. Direktur bertanggung jawab terhadap hasil evaluasi UMPN.
6. Proses

a) Pendaftar membayar biaya pendaftaran di bank BNI

b) Pendaftar mendaftar di sim pendaftaran mahasiswa baru Politeknik Perkapalan Negeri Surabaya (pmb.ppns.ac.id)

c) Panitia UMPN melaksanakan verifikasi pembayaran dan verifikasi kelengkapan data Pendaftar
d) Pendaftar  menerima nomor pendaftaran dan formulir pendaftaran yang bisa dicetak dari email Pendaftar 
e) Pendaftar melaksanakan tes tulis dan tes wawancara pada waktu yang telah ditentukan
f) Direktur mengumumkan pendaftar yang diterima sebagai calon mahasiswa dan mengumumkan proses daftar ulang.
g) Staf BAKPSI dan staf keuangan melayani proses daftar ulang.
7. Dokumentasi

· Formulir Pendaftaran (F.BAAK.005)








Mengetahui,









Ka. BAKPSI,









Purwo Darminto,SH 









NIP 197307122000121001
8. Diagram Alir
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Start





Membayar biaya Pendaftaran











Panitia melaksanakan verifikasi pembayaran dan verifikasi data pendaftar





Mekasanakan pengisian data  siswa secara online





Benar





Ya





Ta





Pendaftar menerima nomor pendaftaran





End





Pendaftar melaksanakan tes tulis dan tes wawancara





Panitia Mengumumkan hasil ujian





Diterima





Ya





Ta





Pendaftar melaksanakan daftar ulang








