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1. Tujuan

· Mencetak daftar nilai seluruh mata kuliah yang telah ditempuh oleh mahasiswa dari semester awal sampai dengan semester akhir.
2. Ruang Lingkup
Mahasiswa yang telah dinyatakan lulus sesuai SK. Yudisium Kelulusan.
3. Referensi

a.  
Undang-undang nomor 20 tahun 2003 tanggal 11 Juni 2003, tentang Sistem Pendidikan Nasional.

b. Undang-undang nomor 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

c.  
Peraturan Pemerintah No. 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Perguruan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi

d. Pedoman Akademik dan kemahasiswaan Politeknik Perkapalan Negeri Surabaya yang berlaku.

e. KHS masing-masing semester.
4. Definisi

· Daftar Prestasi Belajar (Transkrip) adalah :
Suatu Dokumen yang memuat daftar daftar nilai seluruh mata kuliah yang telah ditempuh oleh mahasiswa dari semester awal sampai dengan semester akhir.
5. Tanggung Jawab
· Kasubag Akademik mengkoordinir Staf BAKPSI untuk mencetak transkrip sesuai ketentuan.
· Ka. BAKPSI, Kajur, Wakil Direktur I dan  Direktur bertanggung jawab terhadap kebenaran Transkrip
6. Proses
a) Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan melalui Staf BAKPSI mencetak   transkrip melalui SIM Akademik.
b) Ka. BAKPSI mengkoreksi transkrip.
c) Kajur mengoreksi dan menandatangani transkrip.
d) Direktur mengesahkan transkrip.
7. Dokumentasi

· Transkrip Nilai
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8. Diagram Alir

	staf BAAK
	Ka.subag BAAK
	Ka.BAAK/Kajur/prodi
	Direktur
	Mahasiswa
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Diserahkan ke Mhs





Start





Menyiapkan format trankrip


Mengentry nilai /judul TA sesuai KHS


Mencetak transkrip dan menempel foto











Mengkoreksi transkrip 








Memberi paraf 





Benar





Tdk





Ya





Tanda tangan








