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1. Tujuan :

Membantu mahasiswa yang mempunyai nilai kurang dari C untuk mendapatkan indeks prestasi yang lebih baik, sehingga memenuhi standar evaluasi kelulusan.

2. Ruang Lingkup (Scope) :

Prosedur ini digunakan untuk menjelaskan tata cara dalam menentukan Remedial Course apabila dipandang perlu

3. Referensi:

· Peraturan Kemahasiswaan, Pasal 18, 21 dan 23

4. Definisi

· Remedial Course adalah apabila berdasarkan hasil evaluasi akhir, yaitu Ujian Tengah Semester dan Ujian Akhir Semester memiliki nilai kurang dari C (( C ) dan apabila prosentase kehadiran mahasiswa lebih dari 50 % dan kurang dari 75 % dari yang seharusnya, sesuai dengan jumlah jam dosen mengajar yang terlaksana. 

5. Responsibility

· Dosen bertanggung  jawab dalam pemberian materi dan penilaian Remedial course

· Ka. BAAK bertanggung jawab dalam  pembuatan jadwal Remedial course

· BAU bertanggung jawab pada proses pendaftaran Remedial course

· Ketua jurusan bertanggung jawab terhadap pelaksanaan Remedial Course

6. Proses

a. Dosen menyerahkan nilai yang berisi rekapitulasi evaluasi akhir  materi kuliah kepada staff administrasi BAAK

b. Staff BAAK menyeleksi nilai yang masuk, mengumumkan nilai serta membuat pengumuman yang nilai ( C untuk ikut Remedial Course.

c. Staff BAAK mengadakan pendataan kepada mahasiswa yang mengikuti Remedial Course untuk mendaftarkan ke BAU.

d. BAU memberitahukan jumlah mahasiswa yang mengikuti Remedial Course ke BAAK

e. BAAK membuat jadwal Remedial Course dan menghubungi dosen yang bersangkutan.

f. Dosen wajib memberikan materi Remedial course  yang dianggap kurang dan memberikan nilai maksimum BC untuk mahasiswa yang prosentasi kehadiran lebih dari 50 % dan kurang dari 75 %, tetapi apabila prosentasi kehadiran Dosen dalam mengajar kurang dari 50% dari yang seharusnya mahasiswa masih berhak memperoleh nilai A.

g. Setelah proses perkuliaan Remedial Course selesai maka Dosen yang bersangkutan menyerahkan nilai ke BAAK untuk selanjutnya oleh BAAK diumumkan kepada mahasiswa yang bersangkutan.

h. Ka BAAK membuat laporan kepada Ketua jurusan  untuk memberitahukan bahwa pelaksanaan Remedial Course sudah terlaksana

7. Dokumen Terkait

· Persyaratan mengikuti Remedial course

· Standar kehadiran 

· Standar penilaian

· Flow chart pelaksanaan Remedial Course 
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