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1 Tujuan

· Mengevaluasi hasil proses belajar mengajar selama 8 minggu berjalan
· Mengeveluasi hasil proses belajar mengajar selama 16 minggu berjalan

· Untuk mengukur kemampuan tiap mahasiswa dalam memahami dan menguasai materi yang telah diajarkan.
2. Ruang lingkup
· Mahasiswa aktif pada semester bersangkutan yang sedang menempuh mata kuliah selain On The Job Training atau mata kuliah Tugas Akhir.
3. Referensi

a. Undang-undang nomor 20 tahun 2003 tanggal 11 Juni 2003, tentang Sistem Pendidikan Nasional.

b. Undang-undang nomor 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi

c. Peraturan Pemerintah No. 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Perguruan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi.
d. Pedoman Akademik dan kemahasiswaan Politeknik Perkapalan Negeri Surabaya yang berlaku.

4. Definisi

· Ujian Tengah Semester  adalah : Evaluasi belajar yang dilaksanakan pada minggu ke 9 atau 10 pada semester berjalan. 
· Ujian Akhir Semester adalah : Evaluasi belajar yang dilaksanakan pada minggu ke 16 pada semester berjalan.
5. Tanggung Jawab
· Staf Akademik bertanggungjawab menyiapkan berkas UTS/UAS.
· Dosen Pengampu mata kuliah membuat soal UTS

· Kasubbag akademik dan Kemahasiswaan bertanggungjawab membuat jadwal UTS/UAS.
· Ka. BAU bertanggung jawab terhadap prasarana yang dibutuhkan pada saat UTS/UAS.

· KA.BAKPSI, Kajur/Kaprodi, Wakil Direktur I bertanggung jawab atas kelancaran pelaksanaan UTS/UAS.
6. Proses

a. Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan

·  Membuat SK Panitia

·  Merekap Mata Kuliah yang diujikan

·  Membuat jadwal ujian

b. Staf Administrasi Jurusan

· Menerima file soal dari dosen pengajar

· Mencetak dan memintakan validasi soal ke Kajur/Kaprodi
c. Staf Administrasi BAKPSI 
· Menyiapkan formulir daftar hadir mahasiswa (F.BAKPSI.015)
· Menyiapkan Verbal UTS/UAS (F.BAKPSI.012; F.BAKPSI.014)
· Menggandakan Soal
· Memasukkan soal dan berkas-berkas penunjang ke amplop UTS/UAS

· Mencoret daftar hadir mahasiswa yang kehadirannya kurang dari 80 % untuk UAS.

· Mengedarkan daftar hadir UTS/UAS

· Menerima dan menghitung berkas hasil Ujian

· Menyerahkan berkas hasil ujian ke Dosen pengajar

d. Kasubbag Akademik merekap daftar hadir pengawas dan melaporkan ke Pimpinan
7. Dokumentasi
a. Monitoring kehadiran Dosen
b. Monitoring Mahasiswa
c. SK Panitia UTS/UAS

d. Jadwal Kuliah

e. Jadwal UTS/UAS

f. Formulir Verbal UTS/UAS (F.BAKPSI.012;F.BAKPSI.014)

g. Formulir Daftar Hadir Mahasiswa (F.BAKPSI.015)

h. Formulir Hasil Akhir Evaluasi Berkala (F.BAKPSI.017)

i. Formulir Tanda Terima Berkas (F.BAKPSI.018)

j. Formulir Ijin mengikuti UAS (F.BAKPSI.010)

k. Formulir Ijin mengikuti UTS

l. Daftar Hadir Pengawas Ujian

m. Daftar Hadir Panitia Ujian

n. Rekap Pengawas









Mengetahui,

Ka.BAKPSI,
Purwo Darminto
NIP: 197307122000121001

8. Diagram Alir

	Kasubbag Akad
	Staf BAAK
	Dosen Penguji
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Verbal dan soal diserahkan ke BAAK








End





Start





Menyusun Jadwal


Merekap M.Kul yg diujikan





Menyiapkan berkas UTS(absent,verbal)	





Mengambil berkas UTS


Melaksanakan UTS sesuai jadwal





Verbal dan soal diarsip di BAAK








