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1. Tujuan

· Memberikan legalitas terhadap aktifitas yang dilakukan oleh civitas akademika  yang menyangkut bidang akademik dan kemahasiswaan.
2. Ruang lingkup
· Pembuatan SK diperuntukan kepada pegawai/dosen/mahasiswa yang terlibat langsung terhadap pelaksanaan suatu kegiatan dan pertanggungjawabannya.
3. Referensi

a. Undang-undang nomor 20 tahun 2003 tanggal 11 Juni 2003, tentang Sistem Pendidikan Nasional.

b. Undang-undang nomor 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

c. Peraturan Pemerintah No. 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Perguruan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi

d. Pedoman Akademik dan kemahasiswaan Politeknik Perkapalan Negeri Surabaya yang berlaku.
4. Definisi

· SK Direktur adalah :
Surat yang berisi suatu keputusan yang dibuat oleh Direktur berkaitan dengan kebijakan organisasi atau kegiatan tertentu.
5. Tanggung Jawab
· Staf Akademik membuat draf Surat Keputusan

· Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan dan Ka. BAKPSI dan Wakil Direktur mengoreksi Surat Keputusan .
· Direksi mengesahkan Surat Keputusan
6. Proses:
· Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan membuat konsep SK Direktur tentang kegiatan yang dilaksanakan oleh Akademik.

· Staf BAKPSI membuat draf Surat Keputusan dan mencetaknya
· Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan, Ka. BAKPSI dan Wakil Direktur mengoreksi Surat Keputusan .

· Direksi mengesahkan Surat Keputusan

7. Dokumentasi
· Dokumen SK Direktur








Mengetahui,









Ka. BAKPSI,








Purwo Darminto 








NIP: 197307122000121001

8. Diagram Alir

	Staf akademik
	Kasubbag Akad
	Kabag Akademik
	Para Direksi
	Direktur
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End





Start





Menginputkan SK Kegiatan akademik


Mencatak SK Dir





Mengkoreksi


SK Dir





Salah





Memaraf Sk Dir





Memaraf SK Dir





Menandatangani SK 





Ya





Tdk








