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1. Tujuan

· Mengatur kegiatan akademik dan kemahasiswaan selama satu tahun akademik atau dua semester.
2. Ruang lingkup
· Kegiatan akademik dan kemahasiswaan dilingkungan Politeknik Perkapalan Negeri Surabaya selama satu tahun akademik atau dua semester.
3. Referensi

a) Undang-undang nomor 20 tahun 2003 tanggal 11 Juni 2003, tentang Sistem Pendidikan Nasional.

b) Undang-undang nomor 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi

c) Peraturan Pemerintah No. 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Perguruan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi.
4. Definisi

· Kalender Akademik adalah :
Jadwal kegiatan akademik dan kemahasiswaan selama satu tahun atau dua semester.
5. Tanggung Jawab
· Ka. BAKPSI bertanggung jawab selesainya kalender akademik.
· Pembantu Direktur I bertanggung jawab atas selesainya kalender akademik.
· Staf Ka.BAKPSI bertanggungjawab menginput data kalender akademik.
· Kasubbag akademik dan Kemahasiswaan bertanggungjawab mengmpulkan data kegiatan selama satu tahun.

6. Proses

a) Kasubag Akademik :
· Merekap kegiatan akademik dan kemahasiswaan selama satu tahun akademik.
· Menyusun jadwal kegiatan selama satu tahun akademik.
b).  Staf BAKPSI :
· Menyiapkan form kalender akademik.
· Menginputkan kegiatan akademik dan kemahasiswaan kedalam form kalender akademik.
· Mencetak hasil kalender akademik.
7. Dokumentasi
a) SK Kalender akademik.
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7. Diagram Alir

	Kasubbag Akad
	Staf Akademik
	PD 1
	Direktur
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Start





Mengumpilkan kegiatan dalam 1 th





Mengetik rekap kegiatan dlm form yg disiapkan


Mencetak konsep kalender akademik





Rapat bersama Jurusan untuk mendapat kesepakatan





 ralat ?





Mengesyahkan kalender akademik





End





Ya





Tdk
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