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1. Tujuan

· Mengevaluasi hasil proses belajar selama  minggu ke  8 – 9 serta mengukur kemampuan tiap mahasiswa untuk memahami, menguasai materi yang telah diajarkan.
2. Ruang lingkup
Ujian Tengah Semester diikuti oleh mahasiswa aktif yang mengikuti perkuliahan selama 8 – 9 minggu dalam 1 semester.
3. Referensi

a) Undang-undang nomor 20 tahun 2003 tanggal 11 Juni 2003, tentang Sistem Pendidikan Nasional.
b) Peraturan Pemerintah nomor 60 tahun 1999 tanggal 24 Juni 1999, tentang Pendidikan Tinggi.

c) Peraturan Akademik yang berlaku.
d) Kalender Akademik yang berlaku.

e) Kurikulum yang berlaku

f) Beban Dosen

g) Jadwal Kuliah

4. Definisi

· Ujian  Tengah Semester  adalah :
Evaluasi belajar yang dilaksanakan pada minggu ke 8 – 9 dalam 1 semester , sehingga diperoleh hasil berupa nilai yang menentukan Indeks Prestasi keberhasilan mahasiswa. 
5. Tanggung Jawab
· Staf akademik bertanggungjawab terhadap berkas UTS.

· Kasubbag akademik bertanggungjawab membuat jadwal UTS.

· Kabag Akademik bertanggung jawab penyelesaian jadwal UTS ,persiapan berkas penunjang ujian. 
· Pembantu Direktur I bertanggung jawab atas kelancaran pelaksanaan UTS.
6. Proses

a) Kasubag Akademik :
· Merekap mata kuliah yang diujikan
· Membuat jadwal UTS
· Staf BAAK :
· Menyiapkan Hasil Evaluasi Berkala (F.BAAK.031)
· Menyiapkan berkas UTS ( verbal UTS (F.BAAK.012), absen mahasiswa UTS, kertas kerja)

7. Dokumentasi
a) Jadwal UTS
b)   Berkas UTS.
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Ka. BAAK,
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8. Diagram Alir

	Kasubbag Akad
	Staf BAAK
	Dosen Penguji
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End





Verbal dan soal diarsip di BAAK





Verbal dan soal diserahkan ke BAAK








Mengambil berkas UTS


Melaksanakan UTS sesuai jadwal





Menyiapkan berkas UTS(absent,verbal)	





Start





Menyusun Jadwal


Merekap M.Kul yg diujikan








