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	I. Tujuan

       Prosedur ini bertujuan menjelaskan proses pengumpulan data dan pendistribusian performance Indikator kepada stakeholder/pengguna.

II. Scope :

Prosedur ini berlaku untuk civitas akademika dan  stakeholder.

III. Referensi :

· SK LAN Nomor : 239/IX/6/8/2003

· Inmendiknas nomor : 1/U/2002

· Evaluasi Diri Perguruan Tinggi.

· Aturan akademik

· Aturan Kepegawaian

· Organisasi Tata Kerja

IV. Definisi :

· Data adalah kumpulan informasi kegiatan Tridharma Perguruan Tinggi. 

· Performance Indikator merupakan kumpulan data yang sudah dianalisa berdasarkan ukuran tertentu dalam keseluruhan aktivitas Perguruan Tinggi dalam melaksanakan tugas, peran dan tanggung jawab untuk mencapai tujuan pendidikan.

· Pengguna adalah pihak yang memerlukan data baik dari dalam maupun luar PPNS.

· Kegiatan adalah seluruh aktivitas civitas akademika (semester, tahunan dan insidentil) yang mencakup Tri Dharma Perguruan Tinggi

V. Responsibility

· Dir, PDI,PD II sebagai pengarah.

· Ka BAAK  bertanggungjawab terhadap terhadap pengumpulan dan analisa data.

· Ka. Jur/Unit/bagian bertanggungjawab terhadap pengisian data dan penyampaian data ke BAAK.
· Ka. Subbag PSI bertanggungjawab terhadap pengolahan dan pengarsipan data.

· Staf administrasi, bertanggungjawab terhadap administrasi data.

VI. Prosedur

1. Pada akhir kegiatan, Ka. BAAK. membuat surat permintaan data kepada unit/bagian/jurusan

2. Jurusan/unit/bagian mengirimkan data yang diminta ke BAAK. sesuai dengan form 

3. Data dari unit/jur/bagian diterima BAAK., untuk diolah oleh subbag PSI

4. Ka. BAAK. melakukan validasi terhadap data olahan subbag PSI
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	5. Subbag PSI mengirim ulang data yang tidak sesuai untuk direvisi oleh jur/unit/bagian

6. Jur/unit/bag melakukan perbaikan terhadap data.

7. Pihak direksi mengesahkan data yang telah divalidasi oleh Ka. BAAK.
8. Data yang telah disahkan diarsip dengan pengkodean sesuai standar yang berlaku dan siap disajikan kepada pengguna sebagai informasi

VII. Dokumen Terkait

a. Form daftar ulang mahasiswa

b. Form IPK mahasiswa

c. Form monitoring dosen

d. Form monitoring mahasiswa

e. Form data mahasiswa























































