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1. Tujuan

· Memberi penetapan tentang semua aktifitas yang dilakukan oleh civitas akademika  yang menyangkut bidang akademik dan kemahasiswaan.
2. Ruang lingkup
· Pembuatan SK diperuntukan kepada pegawai /dosen/mahasiswa yang terlibat langsung terhadap kegiatan serta pertanggungjawabannya.
3. Referensi

a) Undang-undang nomor 20 tahun 2003 tanggal 11 Juni 2003, tentang Sistem Pendidikan Nasional.
b) Peraturan Pemerintah nomor 60 tahun 1999 tanggal 24 Juni 1999, tentang Pendidikan Tinggi.

c) Peraturan Akademik yang berlaku.
4. Definisi

· Pembuatan SK Direktur adalah :
Memberikan penetapan tentang  kegiatan dan memberikan pertanggungjawaban terhadap kegiatan itu.
5. Tanggung Jawab
· Kabag Akademik bertanggung jawab mengevaluasi pembuatan SK .
· Kasubbag Akademik menyusun SK sesuai kegiatan akademik.
· Kasubag Akademik :
· Mengevaluasi SK .
· Staf BAAk :
Staf Akademik menginputkan SK dan mencetak sesuai ketentuan.
· Direksi bertanggungjawab terhadap SK
6. Prosedur :
· Kasubbag Akad membuat konsep SK Direktur tentang kegiatan yang dilaksanakan oleh Akademik.

· Staf Akademik menginputkan pada form SK yang telah disiapkan.

· Staf Akademik mencetak SK sesuai ketentuan.
· Kasubbag Akademik mengkoreksi SK Direktur

· Kabag Akademik memaraf SK Direktur
· Para Direksi memaraf SK Direktur
· Direktur menandatangani SK.
7. Dokumentasi
a) Dokumen SK Direktur
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8. Diagram Alir

	Staf akademik
	Kasubbag Akad
	Kabag Akademik
	Para Direksi
	Direktur
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