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1. Tujuan

· Mengetahui hasil IPS mahasiswa aktif  setelah menempuh UAS .
2. Ruang Lingkup
Mahasiswa yang telah menempuh ujian akhir semester dan dinyatakan lulus sesuai ketentuan.
3. Referensi

a) Undang-undang nomor 20 tahun 2003 tanggal 11 Juni 2003, tentang Sistem Pendidikan Nasional.
b) Peraturan Pemerintah nomor 60 tahun 1999 tanggal 24 Juni 1999, tentang Pendidikan Tinggi.

c) Peraturan Akademik yang berlaku.
d) Kalender Akademik yang berlaku.

e) Kurikulum yang berlaku

f) Nilai ujian akhir semester dari dosen pengajar masing-masing mata kuliah.
4. Definisi

· KHS adalah :
Kartu Hasil Studi yang memuat hasil studi selama satu semester mahasiswa Politeknik Perkapalan Negeri Surabaya setelah menempuh ujian akhir semester.

5. Tanggung Jawab
· Staf Akademik BAAK menginput nilai setiap mahasiswa melalui SIM Akademik..
· Kasubag Akademik bertanggung jawab mengoreksi KHS yang telah dicetak staf akademik.

· Ka BAAK bertanggung jawab menandatangani KHS yang telah dikoreksi oleh Kasubag Akademik. 
· Dosen wali bertanggung jawab menandatangani dan mendistribusikan KHS kepada mahasiswa.
6. Proses

a) Dosen menyerahkan nilai mata kuliah yang diajarkan.( F.BAAK.017
b) Staf BAAK bertanggungjawab:
· Menginput  nilai hasil ujian akhir semester tiap-tiap mata kuliah melalui SIM akademik .
· Mencetak KHS tiap prodi .
b) Kasubag Akademik mengoreksi KHS yang sudah dicetak sesuai dengan hasil yudisium.

c) Ka BAAK menandatangani KHS  yang telah dikoreksi oleh Kasubag Akademik.
d) Staf BAAK mengcopy KHS dan menyerahkan ke dosen wali dan jurusan.

e) Dosen wali mendistribusikan ke mahasiswa.

7. Dokumentasi

· Form Nilai UAS.( F.BAAK.017).
· Kartu Hasil Studi (KHS).
Mengetahui,
Ka.BAAK,

Sunarto,S.Sos

NIP: 195512111983031001
8. Diagram Alir

	Dosen Penguji
	Staf BAAK
	Kasubbag Akad
	Ka.BAAK
	Direktur
	Jurusan
	Ds. Wali
	Mhs
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Rapat Yud





Mengesahkan nilai





Ya





Tdk





Diterima Mhs





End





Disyahkan ds wali�





Benar





Entry data nilai sesuai form yang ditentukan


Menyerahkan data ke Ka.subbag untuk dikoreksi





Mengkoreksi KHS hasil cetakanhkan kembali kpd Staff untuk dientry ke form KHS





Mengagenda sesuai tgl masuk


Menyerahkan kpd Ka bag 





Menyerahkan nilai hasil UAS





Start





Lulus





Mencetak KHS





Diserahkan jurusan








