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1. Tujuan

· Memberi layanan peminjaman sarana (seperangkat LCD, ATK) dalam rangka mendukung proses belajar mengajar.
2. Ruang lingkup
· Memberi layanan peminjaman sarana perkuliahan (seperangkat LCD,ATK) dalam rangka mendukung proses belajar mengajar.
3. Referensi

a) Undang-undang nomor 20 tahun 2003 tanggal 11 Juni 2003, tentang Sistem Pendidikan Nasional.
b) Peraturan Pemerintah nomor 60 tahun 1999 tanggal 24 Juni 1999, tentang Pendidikan Tinggi.

c) Peraturan Akademik yang berlaku.
4. Definisi

· Layanan peminjaman sarana perkuliahan adalah :
Layanan yang diberikan kepada dosen / mahasiswa berupa peminjaman sarana perkuliahan (seperangkat LCD,ATK) selama perkuliahan berlangsung.
5. Tanggung Jawab
· Kabag Akademik bertanggung jawab mengawasi peminjaman sarana perkuliahan(seperangkat LCD,ATK).
· Kasubbag Akademik menyiapkan  buku bukti pinjam sarana perkuliahan(seperangkat LCD,ATK).
· Staf Akademik melayani peminjaman sarana perkuliahan dan meminta bukti diri dari peminjam dan peminjam harus mencatat  kedalam buku pinjaman.
6. Proses

a) Kasubag Akademik :
· Menyiapkan buku pinjaman  sarana perkuliahan(seperangkat LCD,ATK)
b) Staf BAAk :
· Menyerahkan sarana perkuliahan (seperangkat LCD,ATK) kepada peminjam dan meminta bukti diri sebagai jaminan peminjaman.
· Menerima kembali sarana perkuliahan (seperangkat LCD,ATK) yang dipinjamkan dan menyerahkan kembali bukti diri peminjam .
7. Dokumentasi
a) Form bukti pinjam.
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8. Diagram Alir

	Peminjam (dosen,kary,mhs)
	Staf akademik
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Staf menyerahkan kembali bukti diri





Selesai ?





Menyerahkan sarana yg dipinjam





Menulis sarana/alat yg dipinjam kedlm buku pinjam


Menyerahkan bukti diri sbg jaminan peminjaman
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